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SCUOLA SECONDARIA DI 1° GRADO “B. Guidobono”

Via Machiavelli 4 - 17100 Savona – Tel. 019800574 – Fax. 0198403966

_____________________________________________________

REGOLAMENTO PER L'UTILIZZO DEL LABORATORIO DI INFORMATICA
Responsabili: prof. Ferraris Valtero (Sede); prof. Salvi Valerio (Succursale)

1. Il Laboratorio di Informatica, quando non è usato, è chiuso a chiave e l'allarme è inserito.
2. Esso è usato da classi/alunni guidati da Professore che abbia i requisiti di conoscenze necessari (aver seguito i corsi della scuola o dimostrare la necessaria perizia valutata dal Responsabile del laboratorio). Perciò gli alunni non possono accedere da soli all'aula e non devono essere lasciati soli in laboratorio.
3. L'aula viene usata con un calendario periodico fissato dal Responsabile sulla base delle richieste presentate. Prenotazioni isolate possono essere presentate almeno un giorno prima ma l'accettazione è subordinata alle esigenze del calendario periodico.
4. Il Responsabile dà la chiave o direttamente al professore richiedente o, nel caso il Responsabile non sia presente, indirettamente in base alla precedente prenotazione o calendario mediante consegna al personale non docente. Nell'uno e nell'altro caso si firma prima per accettazione della chiave su apposito modulo e si firma poi per la riconsegna sullo stesso modulo; nel caso di uso dell'aula per ore consecutive da parte di classi/professori diversi, il subentrante firmerà a sua volta e in caso non abbia firmato la responsabilità rimarrà del primo consegnatario.
5. L'Insegnante accompagnatore è tenuto a:
· compilare il foglio di utilizzo "insegnanti" e far compilare agli alunni il foglio di utilizzo "alunni";

· controllare costantemente l'uso corretto del PC e dell'applicazione su cui lavorano gli allievi;

· controllare la corretta accensione e spegnimento dei PC utilizzati.

6.
L'Alunno deve:

· compilare il foglio di utilizzo "alunni" specificando il nome e cognome, la classe e il numero del PC utilizzato;

· attenersi esclusivamente alle direttive dell'insegnante.

7.
E' assolutamente vietato modificare l'impostazione dei vari sistemi o inserire immagini sul desktop.

8. In caso di guasti o blocco di sistema derivato dal non corretto utilizzo delle applicazioni, sarà richiesto il rimborso delle spese sostenute dalla Scuola per la riparazione o per il ripristino della funzione; si procederà inoltre a sanzioni disciplinari con applicazione del Regolamento di Disciplina. Analogamente si procederà quando vi sia responsabilità del Professore.
9. Si diffida chiunque ad installare o usare programmi diversi da quelli in adozione a ciascuna postazione e di cui la scuola non possegga la licenza d'uso.
10. Si ricorda la necessità di utilizzare con parsimonia la stampante per evitare un eccessivo uso di carta. È vietato usare la stampante per stampe a colori, per le quali occorre una esplicita autorizzazione scritta dal Responsabile.
11.  Il notebook della Succursale è usato solo per le Schede di Valutazione e quando ci sia la necessità di usare il videoproiettore.
12. I notebook della Sede sono usati solo dai Professori cui sono affidati con l'eccezione del notebook adibito all'uso col videoproiettore. 
13. I notebook e i videoproiettori vengono consegnati dal Responsabile con firma alla consegna e alla successiva restituzione del materiale. 
14. Sui notebook il prof. Salvi per la Succursale e il prof. Silvestrini per la Sede controllano che dopo   gli   scrutini  non  rimanga  traccia  di   dati  personali   (che  devono   essere  salvati esclusivamente su pen drive con le modalità indicate sul Documento per la tutela dei dati personali) 
15.I Professori della succursale che utilizzano il collegamento Internet devono chiudere la connessione dal PC 01, al termine della navigazione.

Savona, 20 ottobre 2008








IL DIRIGENTE SCOLASTICO

Prof. Livio Virtù
